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Externi oznameni o volném pracovnim misté v Evropském podptlirném ufadu pro otazky azylu (EASO)

Ref. ¢.: EASO/2019/TA/022

Nazev pozice asistent pro zadavani zakazek (muz/zena)
Typ smlouvy docasny zaméstnanec

Funkéni skupina - platova tfida AST3

1. KpoJsmE

Evropsky podplrny ufad pro otazky azylu (déle jen ,EASO“) zfizeny nafizenim 439/2010! posiluje
praktickou spolupraci mezi clenskymi staty Evropské unie (EU) v oblasti azylu, zlepsSuje provadéni
spoleéného evropského azylového systému a poskytuje podporu Elenskym statim, jejichz azylovy
a pfijimaci systém je vystaven mimoradnému tlaku.

Utad EASO se zamé&tuje na tfi hlavni tkoly:

1. Podpora praktické spoluprdce mezi ¢lenskymi staty v oblasti azylu zejména prostiednictvim
odborné pripravy, kvalitnich cinnosti, informaci o zemich pdvodu, statistik a analyz,
specializovanych siti odbornik(i, workshopU tykajicich se spoluprace v praxi, tematické podpory
tykajici se nezletilych bez doprovodu, obchodovani s lidmi a genderovych otazek;

2. Podpora ¢lenskych statd vystavenym mimoradnému tlaku prostiednictvim mimoradné podpory,
véetné nasazovani podpulrnych tymG pro oblast azylu na pomoc ¢lenskym statm EU pfi
vyfizovani zadosti o azyl a zfizovani vhodnych zafizeni pro ptijimani uprchlik(;

3. Prispivani k provadéni spolecného evropského azylového systému prostfednictvim
shromazdovani avymény informaci o osvédéenych postupech, vypracovani vyrocni zpravy
o situaci v oblasti azylu v EU zahrnujici celé azylové fizeni v ¢lenskych statech EU a pfijimani
technickych dokumenti o provadéni nového acquis EU v oblasti azylu.

Utad EASO sidli ve Valletté (Malta).

! Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢&. 439/2010 ze dne 19. kvétna 2010 (Ut. vést. L 132, 25.5.2010,
s. 11).
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2. Co NABizimE

Asistent pro zadavani zakazek bude pracovat v oddéleni financi a zakdzek v rdmci administrativniho
odboru a bude mit na starosti tyto Ukoly:

1. pfripravovat zaddvaci dokumentaci ve spoluprdci s provoznimi oddélenimi na zakladé povahy
pozadavk( a poskytovat poradenstvi ohledné spravného zadavani zakazek a typl zakazek;

2. prispivat k rozvoji a spravnému uplatfiovani postupl ufadu EASO v oblasti zadavani a fizeni
zakazek;

3. pfipravovat a zpracovavat vyjednavaci, omezena a oteviena nabidkova fizeni, véetné pripravy,
hodnoceni, ovéfovani a analyzy, aby bylo zajisténo fadné financni fizeni v ramci vSech Cinnosti
v oblasti zaddvani zakazek;

4. vypracovdvat zaddvaci dokumentaci ve spolupraci s provoznimi pracovniky uUradu EASO,
pomahat hodnoticim vyborim pfi odpovidani na dotazy uchazecl a poskytovat pravni
a procesni poradenstvi ve vSech fazich zaddvacich fizeni;

5. v souvislosti se zakdzkami vypracovavat a ptipravovat smlouvy;

6. sledovat a ovérovat plnéni smluv, poskytovat podporu spravcliim smluv a podnikat nezbytné
kroky k obnoveni smlouvy nebo pfipadné k jinym zménam;

7. prosazovat osvédcené postupy, fadné financni fizeni a sdileni znalosti v oblasti fizeni zakazek
a smluv v ramci celého Uradu EASO;

8. podilet se na vypracovani rocniho planu zadavani zakdzek, monitorovat jeho provadéni
a poddvat o ném zpravy pod dohledem vedouciho utvaru;

9. Uzce spolupracovat sfinanénim dtvarem adalSimi pfislusSnymi zdcastnénymi stranami
v zaleZitostech tykajicich se plateb dodavatellim;

10. plnit jakékoli dalsi souvisejici ukoly, které si vyzada vedouci utvaru.
3. KOHO HLEDAME
A) Kritéria zpUisobilosti

Uchazeci postoupi do vybérového kola na zakladé téchto formalnich kritérii, ktera musi byt splnéna do
data uzavérky pro podani prihlasek:

1. mit vzdélani na urovni, kterd odpovidd postsekunddrnimu studiu, jeZ je doloZeno diplomem?,
a pfislusnou naslednou odbornou praxi v délce nejméné Sesti let, nebo

2 Akceptovany budou pouze diplomy vydané organy Elenskych statli EU a diplomy uzndvané za rovnocenné
prislusnymi organy ¢lenskych statll EU. Pokud hlavni studium probihalo mimo Evropskou unii, musi byt kvalifikace
uchazece uznana subjektem za timto Ucelem Gredné povérenym jednim z ¢lenskych statl Evropské unie (napftiklad
ministerstvem Skolstvi), pficemz dokument, ktery toto potvrzuje, je tfeba predloZit u pohovoru, pokud je k nému
uchazec pozvan. To vybérové komisi umozni presné posoudit kvalifikaci uchazece.

2



0 European Asylum Support Office

\/ SUPPORT IS OUR MISSION

mit sekunddrni vzdélani doloZzené diplomem na drovni, kterda umozZiuje pfistup
k postsekundarnimu vzdélavani, a pfisluSnou naslednou odbornou praxi v délce nejméné deviti
let;

2. byt statnim prislusnikem nékterého z ¢lenskych statl Evropské unie, Lichtenstejnska, Norska
nebo Svycarska,

3. v plném rozsahu pozivat svych ob&anskych prav;
4. mit splnény veskeré povinnosti ulozené zdkonem tykajici se vojenské sluzby;

5. mit dikladnou znalost jednoho z Ufednich jazykl EU a uspokojivou znalost dalsiho ufedniho
jazyka EU v rozsahu nutném pro plnéni povinnosti spojenych s danym pracovnim mistem;

6. splfiovat charakterové poZadavky pro vykon pfislusnych povinnosti®;
7. byt fyzicky zpUsobily k plnéni Gkol( spojenych s danym pracovnim mistem?®.
B) Kritéria vybéru

Pokud uchazedi splini kritéria zpUsobilosti stanovena v ¢asti A) Kritéria zplsobilosti, budou jejich prihlasky
posuzovany podle niZze uvedenych kritérii vybéru. Nejvhodnéjsi uchazeci budou pozvani na pohovor.

Nezbytné predpoklady

1. velmi dobra znalost pravidel a zdsad zadavani zakazek ziskana ve verejném a/nebo soukromém
sektoru;

2. doloZena odborna praxe v jedné z téchto oblasti:
e pfiprava dokumentace k vyzvdm pro podavani nabidek,

e vypracovavani smluv a ptiprava objednavek,
e fizeni smluv.

1. doloZzena odborna praxe v oblasti financniho nafizeni EU, provadécich pravidel, pfiru¢ky pro
zadavani verejnych zakdzek nebo jinych pfislusnych legislativnich ramcl v mezinarodnich
organizacich a/nebo vefejném sektoru;

2. doloZena odborna praxe se systémem ABAC (Ucetnictvi na akrualni bazi).

3 Pted nastupem do pracovniho poméru bude Uspé&3ny uchazeé pozddan o predloZeni vypisu z trestniho rejstiiku.
4 Pfed nastupem do pracovniho poméru Uspésny uchaze¢ absolvuje lékafskou prohlidku, kterou provede jeden
z lékarll povérenych aradem EASO, aby se urad ujistil, Ze uchazec splfiuje podminky ¢l. 28 pism. e) sluZzebniho fadu
urednik( Evropské unie.
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Hodnoceni béhem pohovoru

Uchazeci pozvani na pohovor (osobni pohovor a pisemnou zkousku) budou posuzovani podle téchto
kritérii, jejichZ splnéni je pro danou pozici nezbytné:

1. vynikajici dstni i pisemna znalost anglického jazyka;

2. schopnost pracovat s elektronickym kancelarskym vybavenim a aplikacemi (zpracovani textd,
tabulky, prezentace, elektronicka komunikace, internet atd.).

Béhem pohovoru mohou byt uchazedi posuzovani také na zakladé téchto kritérii:

1. analytické schopnosti a feseni problémd;
2. odolnost a schopnost efektivné zvladat vysokou pracovni zatéz a dodrzovat |h(ty u vice ukol(;
3. vynikajici planovaci a organizaéni schopnosti;

4. jasné apresné vyjadrovaci schopnosti v Ustni i pisemné podobé a rozvinuté interpersonalni
dovednosti;

5. schopnost vénovat pozornost detaillim;

6. vyrazné zaméreni na poskytovani sluzeb;

7. vyrazny smysl pro zachovani dlivérnosti, bezihonnost a diskrétnost.
4. VYBERA JMENOVANI

Nafizeni, které stanovi pravni zaklad pro Gfad EASO, bylo pfijato v kvétnu 2010 (Uredni véstnik Evropské
unie L 132 ze dne 29. 5. 2010).

ZpuUsobilost uchazedd bude posuzovat vybérova komise na zakladé splnéni vSech kritérii zpUsobilosti do
data uzavérky pro podani prihlasek.

Prihlasky zpUsobilych uchaze¢l budou dale posuzovany podle kritérii vybéru. Po uvedeném posouzeni
mohou byt nejlepsi uchazeci pozvani na pisemnou zkousku zplsobilosti a na pohovor, ktery bude
probihat pfevdzné v anglictiné.

Pohovor se bude skladat z téchto ¢asti:

e Vseobecné schopnosti a jazykové znalosti v rozsahu nezbytném pro plnéni povinnosti v souladu
s €l. 12 odst. 2 pism. e) pracovniho fadu ostatnich zaméstnancl Evropskych spolecenstvi,

e Konkrétni kompetence sodkazem na profily uchazecl v souladu s kritérii vybéru tohoto
oznameni o volném pracovnim misté.

Uchazeci pozvani na pohovor budou poZadani, aby s sebou pfinesli kopie téchto dokument(:
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e Dokument prokazujici jejich ob¢anstvi (napt. pas),

e Vysvédceni dokladajici jejich vzdélani a odbornou kvalifikaci, zejména v oblasti odpovidajici
dotéenému profilu,

e Doklady o jejich odborné praxi po datu, kdy ziskali kvalifikaci odpovidajici dotéenému profilu,
s jasnym uvedenim data zahajeni a ukonceni pracovniho poméru, zda se jednalo o praci na plny
¢i na ¢astecny Uvazek, a povahy plnénych povinnosti.

Vybérova komise sestavi uzsi seznam UspéSnych uchazeCl a predloZi jej orgdnu opravnénému ke
jmenovani, ktery rozhodne o jmenovani UspéSného uchazece avytvoreni rezervniho seznamu na
inzerované pracovni misto. Upozoriiujeme uchazece, Ze zarazeni na rezervni seznam nezarucuje ziskani
pracovniho mista. Prijeti do zaméstnani zavisi na dostupnosti pracovnich mist a rozpoctu.

Rezervni seznam na toto pracovni misto bude platny do 31. prosince 2019, pficemz na zakladé uvazeni
organu opravnéného ke jmenovani mlze byt toto obdobi prodlouzeno.

Pfed podpisem smlouvy bude Uspésny(d) uchazec(ka) pozadan(a), aby absolvoval(a) povinnou lékafskou
prohlidku, kterou provede jeden z Iékafli povérenych Uradem EASO, aby se Urad ujistil, Ze uchazec(ka)
spliiuje podminky ¢l. 28 pism. e) sluzebniho rfadu urednik( Evropskych spolecenstvi.

5. ROVNE PRILEZITOSTI

Utad EASO uplatfiuje politiku rovnych pfileZitosti a ptijima prihlasky uchazeéd bez ohledu na pohlavi,
rasu, barvu pleti, etnicky ¢i socidlni plvod, genetické rysy, matersky jazyk, naboZenské vyznani, politické
¢i jiné nazory, pfislusnost k narodni mensiné, financni situaci, misto narozeni, zdravotni postiZeni, vék
nebo sexudlni orientaci.

6. PODMINKY ZAMESTNANI

Docasného zaméstnance jmenuje vykonny feditel po skonceni vybérového fizeni na doporuceni vybérové
komise.

Uchazec bude jmenovén jako dodasny zaméstnanec v souladu s ¢l. 2 pism. f) pracovniho radu ostatnich
zaméstnancU Evropské unie na obdobi péti let, které mize byt prodlouzeno. Dotéena pozice docasného
zaméstnance bude zafazena do platové tridy AST 3.

Na uspésné uchazece, ktefi budou pfijati do pracovniho poméru, se bude vztahovat devitimésicni
zkusebni lhita.

Plat docasného zaméstnance v platové tridé AST 3 (platovy stupen 1) se sklada ze zakladniho platu ve
vysi 3 739,68 EUR upraveného pfislusnym koeficientem (aktudini vyse koeficientu pro Maltu je 90,2 %)
a rliznych prispévki, véetné pfispévku za praci v zahranic¢i a rodinnych pridavk(. Platy zaméstnanct
podléhaji dani Evropské unie vybirané srazkou u zdroje. Zaméstnanci jsou osvobozeni od vnitrostatniho
zdanéni platu a jsou Ucastniky systému socidlniho zabezpeceni a penzijniho pojisténi Evropské unie.

Dalsi informace o pracovnich podminkach docasnych zaméstnancl naleznete v pracovnim radu ostatnich
zaméstnancU Evropské unie na adrese
http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=CONSLEG:1962R0031:20140101:CS:PDF.
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Mistem vykonu préce je Valletta (Malta).

7. PODANI PRIHLASKY
Aby mohly byt prihlasky povazovany za platné, uchazeci musi:
e Pouzit dredni formuldr prihlasky, ktery naleznou na internetovych strdnkach uradu EASO.

Prihlaska musi byt vyplnéna v anglictiné, pficemz je tfeba vyplnit vSechny ¢asti,

e Do uzaveérky zaslat pfihlasku e-mailem na adresu applications@easo.europa.eu,

e Do predmétu e-mailu napsat referencni ¢islo ozndmeni o volném pracovnim misté a své pfijmeni.

Neuplné prihlasky budou vylouéeny a povazovany za nezpUsobilé. Uchazedi, ktefi se budou uchazet o vice
pozic se stejnou prihlaskou, budou také vylouceni.

Upozorfiujeme, Ze vybérové fizeni mize trvat nékolik mésicu.

Uchazedi, jimZ bude nabidnuto pracovni misto, budou poZzadani o predloZeni original( nebo ovérenych
kopii svych diplom( a osvédceni o odborné praxi.

Pro usnadnéni vybérového fizeni bude veskera korespondence s uchazedi, ktera se tohoto fizeni tyka,
vedena v anglictiné.

Uchazecdi se za Zadnych okolnosti nesméji v souvislosti s timto vybérovym fizenim pfimo ani nepfimo
obracet na vybérovou komisi. Organ opravnény ke jmenovani si vyhrazuje pravo vyloucit kazdého
uchazece, ktery tento pokyn nedodrzi.

Datum uzaveérky:

Datum uzavérky pro podani pfihlasek je 31. ¥ijna 2019 ve 13:00 hod. (bruselského ¢asu). Na prihlasky
obdrzené po uvedené IhGté nebude brat ufad EASO ohled.

Uchaze¢tm se dlrazné doporucuje, aby podani pfihlasky nenechévali na posledni den. Ufad EASO
nenese odpovédnost za jakékoli zpoZzdéni pti zasilani prihlasky zplsobené technickymi problémy nebo
jakymikoli jinymi faktory, k nimz maze dojit.

Bude-li v kterékoli fazi vybérového fizeni zjisténo, Ze uchaze¢ poskytl nepravdivé informace, tirad EASO
ma pravomoc jej z vybérového fizeni vyloucit.

8. OCHRANA UpAJU

Ucelem zpracovani osobnich tdaji predlozenych uchazeéi je utfidéni p¥ihlasek s ohledem na mozny
vybér a prijeti ze strany Uradu EASO.

Utad EASO nezvefejiuje jména Uspé&$nych uchaze¢l na rezervnim seznamu. Pro UGéely ndboru
a souvisejiciho planovani vsak k rezervnimu seznamu a v konkrétnich ptipadech k formulari prihlasky
uchazece (bez podkladd, které jsou uchovavany v tajnosti na personalnim oddéleni) mlze mit pfistup
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vedeni Ufadu EASO. Slozky prihlasek uchazecl, ktefi nebyli zaméstnani, jsou uchovavany po dobu dvou
let od data vyprseni platnosti rezervniho seznamu a poté se skartuiji.

PoZadované osobni Udaje budou zpracovany v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (ES)
¢.45/2001 ze dne 18. prosince 2000 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
udajli organy a institucemi Spolecenstvi a o volném pohybu téchto udaju.

9. ODVOLACI RiZENi

Podle ¢l. 90 odst. 2 sluzebniho rfadu urednikd a pracovniho fadu ostatnich zaméstnanct Unie muze
uchazed(ka) podat stiznost proti opatreni, které se ho (ji) nepriznivé dotyka. Stiznost musi byt podana
do tfi mésiclt od data oznameni na adresu:

The Executive Director

European Asylum Support Office

MTC Block A, Winemakers Wharf, Grand Harbour Valletta, MRS 1917
Malta

V pfipadé zamitnuti Zadosti miZe uchazed(ka) podle ¢lanku 270 Smlouvy o fungovani Evropské unie
a ¢lanku 91 sluzebniho Fadu ufednikl a pracovniho fadu ostatnich zaméstnancll pozadat o soudni
prezkum rozhodnuti. Odvolani musi byt podano do tfi mésict od data ozndmeni na adresu:

European Union Civil Service Tribunal
Boulevard Konrad Adenauer

1115 Luxembourg

Lucembursko

Domnivate-li se, Ze doslo k nesprdvnému uUrednimu postupu, muiZete podat stiznost evropskému
vefejnému ochrdnci prav, ato do dvou let od data, kdy jste zjistili skutecnosti, na nichZ je stiZznost
zaloZena, (viz http://www.ombudsman.europa.eu) nebo miZete napsat na adresu:

European Ombudsman

1, Avenue du President Robert Schuman — BP 403
F-67001 Strasbourg Cedex

Francie

Upozorfiujeme, Ze stiznosti zaslané evropskému verejnému ochranci prav nemaji za nasledek preruseni
Ihtty pro podavani stiznosti nebo odvolani podle ¢lanku 270 Smlouvy o fungovani Evropské unie, ktera je
zminovana v ¢lancich 90 a 91 sluzebniho fadu ufednik( a pracovniho radu ostatnich zaméstnanc.
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